
t]Ho
)\1 I'БО\' lIД() ,,]iI{i-,Ц(

l.-,\.Jlc:ilttltlll

fIолонсеllrtсl

ведсIIиl.| .iI1IlIIiI)Ix дел, 0б1,.111I{)ItlIlхсrI ILllt().itbl

1. общllе tloJlo/r\-.eti 1.1rI

].l.Пoro;tcc'ttt.tc 1lазрпбо1,1lI]о гIrt 0cI{oBa}tt.l tt lJакогlt1 |-'С}l к()б tlб1ll1зсltзlttltltlll J{L,27]-cll'] от
]q. l].]0 ]tl l ,r l;t,

1.1.JlИ'tlttlc ле-lо обY'titlощеI ося iIor\leLIKjllITy1_1ttыt:i rtоtiуN4еIi,г,\"стiitlоlJ,,Jе[tн1_1го об]эа.зr(а.
ii\'.ltil }iallrljtv с tll]lie,l,}{t,l\lll .,lli}1I{l)lNlI,1 IJ[]()Crl гся II,1,() j ()ltt,le Oltc]lliI! \,cllaljac)I()C lli
Y'tcli1,1 Iia ]i0 I().llilпl tlбl 1-1C j]ll)I . _lllt]HOe,,lc.IO cOlil]()]{();i\.Lilcl 

_\, 
1ic1l}lirll ilil l]cc\l Cl()

vtlL]бllо\l ]l\1t,i с l-clt,tl по l 1 (]]) t,tti l{_lLtcc.

l.].По,rо;r<еr, ,,,a ,, lJЗ\lеl]еLllIr] к ]lс\l\,обс\,7liltllI(),гсrl Illl 1lс, lltl,tlгtILIсс}i()\,l coI]el-c ll lJB(). lя,I crI

ll .tciic,t lJllc tll]i,] tiil,]()\l ,tl]I)e]i j()l]i] Itili()]l1,1.

1.4.Cptlrt ДействI,trl данного Ilоло)iiеlILlя не ограIll,{t-tеtt, IIo_ro;KelIlle jlei]lC гIJчет j1()

]l p l t Lt я1,11rj l-{OIJo1,o.

2. I1ОllЯДОlt or|lo;lпt.iterr1,1rl .l1,IrltI1,1x lle.|I ll|)ll lI0c,tуIl.,lclllrt{ l} Illli0,]I\,.

]. ].IItt,lttl,te.Lc.,Iit Oб\,,i.tl()It]i.l xcrl ,jаtjо;iяl,сrl Ii"lacCll],]\l il\,]iOIt().'iI]'lC,lC\] II() Iii)c,lvl].le llllK) l]

lll KO-iI! Ita OcHoltaliиt,l i1,1tlI-10I,0 заявjlеitl.]я l]oJ{t1гсjlеil . /i_irя O(l)Op\ijIel{1,1rl jI1.1 tIH()l tl;Le.:la
.l(1_117,r,,,,, бt,t,гl, tllэc.itcl,i.il1-1eIll,i C,цe,i[\,IOliLI.1e .]Itlli\/\4cti,l l)l:

-'Jit)i lj.'lclliIc p()_{]l'l c;tcii rcгai]()IJ,llCI]lI(ltO r,t',lllt ]lIil, il1,,ll()rlal()ll1cC с()г. lac},1e ]эttr{t.tt,c_-tcl:t на
обllабо I,til, псрсоIlа, IblIbIx -laiIItbix:
-()Pj1l'Иtla-l ll l\CCPOlia)ljl,] t() Cl]II.Lale. ll,C'| Ijil llСI l]C'Гilllli.iliI l]L'(lL'iili.l l,) \1c['i\ /li}.l lC. IllC-I'l]ij

l lit '{illilaeI 1.1t'l l I lOii l (11l,}] l l \)ри 1 I:

-Ii()ilIlrl C]]Il,[c]c,Il,t, 1 l]ll () l)()rl\,lcliIl]l,
('.lltlrtlLlc lIl)ll IIplie\]e 1,1 i1IlLIc,]{Oli)\jeIli'l)i xpitI] яl'ся J].llltlit()\l _lU.]с rl'Jt,lltltlI {t]l()ciI
jll,rцо, O'I'iJcтc ГlJсItIl()с зll Ijедсll1.1е а,rr]llttlt,l,гltы\ ]illI.i г зitгIl]сt.l ilбt,,li_Ltоtl{t.{хся" llepc,J

Дробi, \l(itЗЬ]Вае'Гсrt I]O;\lel] it,l(I)aiзи jll(lii tttttIlIl (lIlllll)ll\lcll. JN! Ii-.j l r),:JI{iILlilcl".r l0
об1 чltttlщIлйtсli :заtгtttсltll в atл(])ав1.1l,tlой l(н1.1ге rVq 1 ira бl,квr, r<_[(l> tli1,1l ЛГ9 5).

j. 'ГllебОВ:tlllrЯ К ВС,цеllIlI0 ll xpat{cFIIlt().lIltIllbtý.,1c.п, oб\,.lrlK)ltlllxcrI в l1Ilio_il\

]]
-.J

]l Лlt'tIttlc,ie.]I() I]еJtс-гся ILa iiа)ti:lого об\,,tlltоLцсI,ося lItlitl-,li,l с }Io\lcIlTil ll0с,г\,г1,1еIl1.Iя его
l] 1lIli(),l\, 1.1 д() ес ()lit)lItLllIl1.1rl.

_]itt'itii,lc.lC.Ii] ilJt'ilit,)li]]l.\.cii j]c_L\"lUrl ]i,Iilct,]ll)lrl L)\ l{Lllt()_[jl l,r.:lc}l, 'jitlttlclt 
tJ _:lI.1!IllO\I

,ileIle llеОбхОДtl\.1() []ec'l'lJ LIе-гli()" i_lltIi\/l)а-гн() lJ lOjIbI(() lIc]lLI i.l_пal\lLl.

,f[ t.t ,tltl,]c,]le-rIil Oб\'t]ili{)tI{1.1 xCrl l([lili:lol,t) li,,IaCCa \l)llllIll,crI t] Jt[tгi кс" j]ilcl]OjIo)IieilItl,]e I]

ii, I(l).l.(Il ] lll)\l lil,]))l lli.,.

1,_']

l.; .q l
";li i l,

ii'а\
ф'; ""

'.r." r\--l_.,..,jj
Цft,,''", *2?||;:.;,i

, ,,t

I II)I.1l iJI]-o
li;i l]c.LilI ()l 11,1cc}i()\I a()ltc l с

))ltlJt)-l t)Ii()л N, 0&
,",/f а,d4lflm т| y'l 

, '-ol\o1 ty' мQР{й-



,, ,о: j. ,1

З.4.В папку личных дел класса классный руководитель вкладывает список кJIасса с
указанием фамилии, имени, отчества, номера личного дела, домашний адрес и
номер телефона, а также Ф.и.о классного руководителя, Список меняется
ежегодно. Если ученик выбыл в течёние учебного года, то делается отметка о
выбытии.

3.5.классным руководителем в личное дело каждого обl^лающегося заносятся все
сведения в соответствии со свидетельством о рождении, паспортом. Фиксируется
домашний адрес, делается пометка об изменении домашнего адреса. В конце
1^rебного года выставляются годовые оценки, отметка о переводе или оставлении
на второй года, отмечаются пропуски занятий.

3.б.КлассНый руководителЬ ежегодно заносит сведения о наградах, поощрениJIх
обучающихся.

3.7.Классный руководитель заносит номера личных дел в кJIассный журнал.
з.8.в личное дело ученика заносят: общие сведения об ученике, итоговые отметки за

каждый учебный год, заверенные подписью классного руководителя и печатью с
отметкой об этом в алфавитной книге.

з.9.при поступлении обучающегося в школу принимающий документы проверяет
наличие всех печатей и оценок, выставленных в предыдущем 1^rебном заведении.

3.10. В личное дело обучающегося вкJIадываются заявление родителей о приеме
обучающегося в школу, копия свидетельства о рождении и иные документы,

3.1 1. При исправлении оценки дается пояснение, ставится печать и подпись
директора.

3.12. При переходе обучающегося в другую школу личное дело выдается
родителям обучающегося, или лицам, их заменяющим, на основании их
письменного заявлениJI с отметкой об этом в алфавитной книге.

3.13. Личные дела хранятся в канцелярии директора в строго отведенном месте.
з.l4. После окончания школы обl"rающимся личное дело хранится в архиве

школы 3 года.

4. Контроль за ведением личныхдел

4.1.контроль за состоянием личных дел осуществляется ответственным лицом,
нiвначенным директором школы.

4.2.проверка личных дел, обучающихся осуществляется по плану внутришкольного
контроля, не менее 2-раз В год. В необходиМых случаях проверка осуществJUIется
внепланово, оперативно.

4.3.За систематические нарушения при работе с личными делами обучающихся
директор вправе объявить замечания или выговор, снять стимулирующие выплаты.
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